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Baku / 100% 
 
Der Südkaukasus ist eine faszinierende, multikulturelle und aufstrebende Region, mit Aserbaidschan als 
wirtschaftlichen Hub. Baku wird als Austragungsort der COP29 im Zentrum der Weltklimapolitik stehen und 
dabei von unzähligen Staats- und Regierungschefs besucht werden. In diesem Kontext unterstützen Sie ein 
kleines Team von Fachspezialisten/innen und Diplomaten/innen in der Vorbereitung dieses Grösstanlasses 
sowie bei derenr täglichen Arbeit, die Schweizer Interessen zu vertreten.  
 

Ihre Aufgaben  Ihr Profil 

• Aktive Mitarbeit bei der Vorbereitung und 
Organisation der Schweizer Präsenz 
anlässlich der COP29; logistische 
Unterstützung der Verhandlungsdelegation 
und der hochrangigen Besuche 

• Recherche und Verfassen von punktuellen 
Analysen und Einschätzungen Schweiz-
relevanter Entwicklungen in der 
aserbaidschanischen Innen- und 
Aussenpolitik  

• Erarbeiten von Hintergrundbeiträgen zu 
Nachhaltigkeits- und Umweltthemen 

• Verfassen von regelmässigen Beiträgen im 
Monatsbericht und Erstellen von 
Gesprächsprotokollen. 

• Konzeption und Durchführung von kulturellen 
Projekten 

• Teilnahme an thematischen Veranstaltungen 
und Aufbau eines Netzwerkes in den 
Bereichen Wirtschaft und 
Umwelt/Nachhaltigkeit 

 • Masterstudium (kurz vor Abschluss oder 
kürzlich abgeschlossen) 

• Schweizer Bürger/in oder Ausländerinnen und 
Ausländer mit Wohnsitz und Arbeitsbewilligung 
in der Schweiz für die gesamte Einsatzperiode 

• Sehr gute mündliche und schriftliche 
Kenntnisse mind. zweier Amtssprachen, sowie 
Englisch. Türkisch und Russisch Kenntnisse 
sind von Vorteil 

• Interesse an politischen und wirtschaftlichen 
Zusammenhängen und Nachhaltigkeitsthemen, 
Freude an der Tätigkeit in einem 
anspruchsvollen politischen Kontext 

• Rasche Auffassungsgabe, ausgeprägtes 
analytisches Denken und gute konzeptionelle 
Fähigkeiten; Eigeninitiative, Flexibilität und 
selbständige Arbeitsweise 

• Redaktionelle Fähigkeiten zum Verfassen von 
Analysen und Einschätzungen  

• Pragmatismus und Freude an der Projektarbeit 
 

 

 
Bewerbungsfrist: 15.03.2024 
Stellenantritt: 1. Mai 2024 
Stellenbefristung:  max. 12 Monate 
 
 

Information zur schweizerischen Botschaft 

Die schweizerische Botschaft in Baku ist für die diplomatischen, wirtschaftlichen und kulturellen 
Beziehungen mit Aserbaidschan und Turkmenistan verantwortlich. Mit der Ausrichtung der COP29 im 
November wird sie die anstehenden hochrangigen Besuche logistisch begleiten und die Schweizer Präsenz 
koordinieren.  
 
Sie verrichtet dabei vor allem folgende Aufgaben: 
 

• Interessenswahrung  
• Förderung von bilateraler Zusammenarbeit in den Bereichen Politik, Wirtschaft und Kultur 
• Konsularische Dienstleistungen  
• Erteilen von Visa 
• Internationale Zusammenarbeit (SECO/DEZA) 

 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Die Schweizer Botschaft in Baku sucht: 

Schweizerische Botschaft in der Republik Aserbaidschan  
und in Turkmenistan 



 
 

 
 


