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   Baku, Februar 2024 
 
 
Factsheet Praktikum Botschaft Baku 
  
  
Bietet die Schweizer Botschaft in Baku Praktikumsplätze an?  
 

 
Ja. Die Praktikumsplätze werden nicht permanent besetzt, sondern nach Arbeitsanfall und 
verfügbaren Budgetmitteln.  Das Auswahlverfahren wird mind. ein Monat vor Praktikumsbeginn 
abgeschlossen.  
  
  
Was erwartet die Botschaft von den Praktikantinnen und Praktikanten? 
  
Ziel des Praktikums ist es, den Praktikantinnen und Praktikanten einen Einblick in die Tätigkeit 
und Funktion einer Botschaft zu vermitteln. Am Ende des Praktikums sollen sie eine Übersicht 
über die verschiedenen Aspekte und Instrumente der Arbeit der Botschaft im Bereich 
Interessenwahrung, Projektarbeit und auch einige wichtige Verwaltungsabläufe kennen. Durch 
den betreuten Einsatz werden sie sowohl die Möglichkeit haben, praktische Erfahrungen zu 
sammeln, als auch einen Beitrag zur Erledigung des Tagesgeschäfts zu leisten.  
  
  
Welche Voraussetzungen müssen die Praktikanten erfüllen?  
  
 
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter https://www.eda.admin.ch/trainees 
 

 
  

Ist ein Praktikum unabhängig von der studierten Fachrichtung möglich?  
  

• Kandidaturen aller Studien- und Fachrichtungen sind zugelassen. Die Botschaft sucht 
nach Generalisten, vorzugsweise mit markierten Interessen für die Region sowie 
Freude an politischen und wirtschaftlichen Zusammenhängen. Initiative und 
Pragmatismus, erworben bei ersten Arbeitserfahrungen oder einem Nebenerwerb 
werden bei einer Bewerbung positiv beurteilt. Sprachkenntnisse in Türkisch sind 
ebenfalls ein Vorteil. 

 

Welches sind die Anstellungsmodalitäten?  
  

• Die Anstellung erfolgt nach Schweizer Recht. Der Praktikumslohn wird in lokaler 
Währung (AZN) ausbezahlt.  

  
• Eine Teilzeitanstellung ist nicht möglich.  

 
 

https://www.eda.admin.ch/trainees


Übernimmt die Botschaft anfallende Kosten im Zusammenhang mit dem Praktikum?  
  

• Nein. Sämtliche Kosten (Reise, Unterkunft und Verpflegung, Versicherungen, 
allfällige Sprachkurse etc.) gehen zu Lasten der Praktikanten.  

 
  
Ich bin interessiert! Wie geht’s jetzt weiter?  
  
Bewerbungsunterlagen  
  
Schicken Sie Ihre Unterlagen an die folgende Emailadresse baku@eda.admin.ch: 
  

• Motivationsschreiben  
• CV (Bitte vermerken Sie Jahr und Monat Ihres Abschlusses)  
• Kopie Diplom und Notenblätter  
• Referenzen 
• Beispiel (2 Seiten) eines von Ihnen redigierten Textes (Bsp. Auszug aus einer 

Seminararbeit) in einer Landessprache (D/F/I).  
  
Bitte stellen Sie sicher, dass Sie Ihre Unterlagen in PDF Format in einem einzigen E-Mail 
übermitteln.  
 
Rekrutierungsprozess  
  

• Kandidaten und Kandidatinnen in der 1. Auswahl (Shortlist) werden in der Regel vor 
Praktikumsbeginn durch die Botschaft für ein (oder mehrere) Onlineinterview(s) 
kontaktiert. 

• Neben dem Interview wird eine schriftliche Aufgabe, die in einer gewissen Zeit 
ausgeführt werden muss, angefordert.  

• Die definitive Bestätigung oder Absage erfolgt kurz danach.  
• Kandidaten und Kandidatinnen, die nicht in die Shortlist aufgenommen werden, werden 

nicht mehr kontaktiert.  
  
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  
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