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1. Introducere

Acest ghid ofera explicatii privind domeniile tematice si conditiile de aplicare pentru
obtinerea finantarii in cadrul Programului de granturi mici al Biroului de cooperare al Elvetiei.

Biroul de cooperare al Elvetiei/ Reprezentanta Ambasadei Elvetiei in Republica Moldova
este oficiul de tara al Agentiei Elvetiene pentru Dezvoltare si Cooperare (SDC). SDC este
agentia de cooperare internationala din cadrul Departamentului Federal al Afacerilor Externe
al Elvetiei. Agentia este responsabila de coordonarea asistentei pentru dezvoltare si a celei
umanitare, acordata la nivel global de catre Confederatia Elvetiana.

Programul de granturi mici ofera finantare, in baza de concurs, a proiectelor de tip actiuni
mici si a celor din domeniul culturii.

2. Criterii de eligibilitate
2.1. Teme si activitati eligibile
Initiativele din urmatoarele domenii tematice sunt eligibile:

I. Actiuni mici care contribuie la promovarea pacii si securitatii, a democratiei si drepturilor
omului, precum si cele care abordeaza diverse aspecte de incluziune sociala, egalitate de
gen si buna guvernare in sectoarele si domeniile in care Elvetia acorda sprijin Moldovei,
si anume: ocrotirea sanatatii, guvernarea locala, dezvoltarea economica si ocuparea
fortei de munca.

Se va acorda prioritate proiectelor care:

Popularizeaza si promoveaza valorile democratice si dezvoltarea ecologica durabila;
e Monitorizeaza procesele democratice, respectarea drepturilor omului, egalitatii de gen si
a incluziunii sociale;
e Promoveaza si monitorizeaza respectarea principiilor bunei guvernari si a statului de
drept;
Combat discriminarea, discursul instigator la ura, propaganda si dezinformarea;
Fortifica capacitatile si valorifica potentialul grupurilor sociale defavorizate si vulnerabile;
Implica populatia din zonele geografice dezavantajate (inclusiv regiunea transnistreana);
Supravegheaza reformele din domeniile sanatatii, guvernarii locale, dezvoltarii
economice si al ocuparii fortei de munca.

Il. Proiecte culturale care isi aduc aportul la consolidarea increderii si a coeziunii sociale, o
societate libera si deschisa, precum si la dezvoltarea sectorului cultural; cele care sprijina
parteneriatele intre organizatiile publice, private si civice, si fortifica societatea civila.

Se va acorda prioritate proiectelor care:
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Promoveaza si sprijina libertatea de exprimare artistica;

Cresc gradul de constientizare a problemelor sociale, de ex. abuzuri, inegalitati, etc.;
Promoveaza drepturile culturale si diversitatea;

Promoveaza dialogul si cooperarea intre populatia rurala si cea urbana, intre comunitatile
cultural-etnice, intre generatii si regiunile tarii, inclusiv regiunea transnistreana;
Experimenteaza forme de arta inovatoare, digitala, hibrida, etc.;

Promoveaza cultura si artele in educatie;

Sprijina si monitorizeaza reformele in sectorul culturii;

imbunétét,esc calitatea vietii si sanatatea mintala, ajuta persoanele, in special, cele din
grupurile vulnerabile si marginalizate, sa faca fata crizelor si conflictelor.

Activitati neeligibile: vizite de studiu in strainatate, burse de studii, actiuni de caritate,
ajutor umanitar, proiecte de infrastructura, costuri curente ale organizatiei solicitante de
grant, activitati desfasurate in afara Republicii Moldova.

2.2.  Alte criterii de eligibilitate

Organizatia solicitantd va beneficia de o singura contributie. Proiectele recurente,
inaintate de aceeasi organizatie, de ex.: editii de festival, pot fi finantate mai mult decéat o
singura data pe parcursul celor trei ani ai fazei a Programului de granturi mici numai in
cazul in care solicitantul de grant ofera dovezi convingatoare precum ca nivelul calitativ al
actiunilor, amploarea acestora si contributiile altor donatori au crescut considerabil.

Durata proiectului nu depaseste 18 luni.
Suma solicitatd nu depaseste 50 mii de franci elvetieni (CHF).

Contributia Biroului de cooperare al Elvetiei nu depaseste 80% din costul total al
proiectului. Organizatia solicitanta va oferi dovezi privind resursele financiare oferite de
alti donatori si/sau capacitatea sa de a contribui cu cel putin 20% din bugetul total al
proiectului. Desi independenta financiara nu este unicul criteriu pentru acordarea
granturilor, se va da prioritate organizatiilor care pot dovedi capacitatea lor de a colecta
fonduri sau de a contribui cu propriile resurse. Solicitantii de grant sunt incurajati sa
obtina cofinantari de la alti donatori. Informatia privind cofinantarile si contributia
solicitantului de grant vor fi indicate intr-un mod clar in buget.

Proiectul va avea un obiectiv clar formulat, dedicat incluziunii sociale, egalitatii de
gen sau bunei guvernari, sau va integra transversal una din aceste teme.

2.3. Organizatii solicitante eligibile

Solicitantul trebuie sa fie o entitate juridica, inregistrata in Republica Moldova:

Organizatie neguvernamentala

Asociatie sau uniune profesionala

Oficiu local al unei organizatii internationale
Institutie guvernamentala locala sau centrala
Institutie publica, inclusiv educationala
Organizatie comerciald, cu un proiect necomercial.

N.B. Persoanele fizice nu sunt eligibile.
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3. Procedurile de aplicare

Nu sunt stabilite termene limita de aplicare. Proiectele sunt examinate la etapa de pre-
selectie in ordinea in care sunt receptionate. In etapa de selectie, o comisie speciala de
selectare se intruneste o data in doua luni.

Organizatia solicitantd va expedia, in prima etapa, un concept de proiect, care va contine
o descriere scurtd a proiectului (max. 2 pagini) in limba roméana, rusa sau engleza si un
buget estimativ, la adresa chisinau@eda.admin.ch

Solicitantul, care trece etapa de preselectie, va fi invitat s& depuna o propunere detaliata
de proiect (vezi art. 3.1) in format electronic.

3.1. Propunerea de proiect (numai pentru organizatiile pre-selectate)
Propunerea de proiect va contine urmatoarele documente:

« Propunerea de proiect (structurat conform art. 3.2). Indicati denumirea proiectului
pe prima pagina (coperta) si numerotati paginile;

e Bugetul proiectului (in lei moldovenesti) care va contine informatia detaliaté cu
privire la fondurile solicitate, precum si contributia solicitantului si a altor donatori/
sponsori. Utilizati modelul Tn Excel oferit si ajustati-l astfel incat sa corespunda
specificului proiectului dvs. Acordati atentie urmatoarelor aspecte:

o Pastrati structura, formulele si informatia privind cofinantarile si cofinantatorii;
o Salariile personalului administrativ sunt prezentate separat de cele ale
personalului operational;
o Indicati procentajul ocuparii in proiect a personalului administrativ;
o Bugetul in format electronic este bun de tipar.
Copia valida certificatului de inregistrare, eliberat de autoritatile R.Moldova;
e Scrisori de referinta de la alti donatori, parteneri, autoritati, la solicitare;
¢ Alte documente care vin in sprijinul proiectului.

3.2. Structura propunerii de proiect

Propunerea de proiect va fi redactata in limba engleza. Propunerea de proiect va avea cel
mult 5 pagini si va contine urmatoarele:

1. Informatia generala despre organizatia solicitanta
e Misiunea organizatiei
e Data fondarii si lista fondatorilor

2. Experienta anterioaréa
o Lista scurta a proiectelor implementate si a donatorilor

3. Contextul si expunerea problemei
e Descrierea scurta a contextului si a problemei
e Ce alte organizatii (Qguvernamentale, ONG, donatori) se ocupa de problema descrisa
si cum proiectul dat complementeaza activitatile lor?

4. Scopul si obiectivele proiectului
e Scopul proiectului (solutia problemei descrise)
¢ Obiectivele (rezultatele asteptate)
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5. Activitatile proiectului
e O descriere scurta a activitatilor proiectului
Rezultatele directe ("produsele”) activitatilor
Cum activitatile si "produsele” proiectului vor contribui la atingerea scopului
Lista grupurilor-tinta si a beneficiarilor; numarul estimat al beneficiarilor proiectului.

6. Calendarul de realizare a activitatilor
e Planul activitatilor

7. Partenerii
e Mentionati ceilalti donatori si parteneri care sprijina sau sunt implicati in proiect.

8. Bugetul
¢ Indicati bugetul total al proiectului si suma solicitata de la SDC;
¢ Anexati documentul in format Excel care contine bugetul detaliat in lei moldovenesti.

9. Monitorizarea si evaluarea; diseminarea experientelor
o Descrieti cum veti masura calitatea activitatilor si rezultatelor proiectului;
o Descrieti cum veti disemina experientele si lectiile invatate ale proiectului.

10. Riscurile si durabilitatea
e Care sunt riscurile legate de implementarea proiectului si care sunt masurile de
diminuare a acestora;
¢ Reflectati cum veti asigura sustenabilitatea rezultatelor proiectului.

4. Evaluarea propunerilor de proiect

Propunerile de proiect depuse sunt examinate de catre comisia de selectare in cateva
etape. Dupa prima examinare, coordonatorul responsabil din cadrul Biroului de cooperare al
Elvetiei va contacta solicitantul pentru a clarifica intrebarile adresate de catre membrii
comisiei, Si pentru a asigura ca propunerea de proiect si bugetul corespund urmatoarelor
cerinte ale Programului de granturi:

e Tematica, obiectivele, activitatile proiectului si organizatia solicitantd corespund
criteriilor de eligibilitate (vezi art. 2 si 3 ale acestui Ghid).

e Propunerea de proiect si bugetul sunt complete si bine structurate.

e Proiectul contine o viziune clara asupra schimbarilor/ efectelor asteptate si activitatile
propuse sunt relevante pentru atingerea obiectivelor proiectului.

e Solicitantul are experienta de implementare a proiectelor si resurse umane calificate.

e Proiectul este cost-eficient.

e Contributia financiara sau in altd forma a solicitantului, precum si cofinantarea
proiectului de catre alti donatori este de minim 20% din valoarea totala a proiectului.

e Riscurile proiectului sunt evaluate si masurile de diminuare a riscurilor sunt
prezentate corespunzator.

e Planurile de diseminare a experientelor si de asigurare a sustenabilitatii proiectului
sunt incluse in proiect.

in cazul proiectelor cu bugete mari, ar putea fi desfasuratd o evaluare a riscurilor a
organizatiei solicitante de catre Biroul de cooperare al Elvetiei.



Schweizerische Eidgenossenschaft Swiss Agency for Development and Cooperation SDC
9 Confédération suisse Agentia Elvetiana pentru Dezvoltare si Cooperare

Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

N.B. Va rugam sa tineti cont de faptul ca procesul de ajustare a propunerii de proiect si a
bugetului la cerintele Programului de granturi poate fi uneori de durata si dificil. Cu toate
acestea, atingerea unei etape avansate de negocieri nu garanteaza faptul ca proiectul va fi
aprobat pentru finantare.

5. Aprobarea

Atunci cand toate intrebarile privind proiectul depus spre finantare sunt clarificate, comisia
de selectare va examina repetat propunerea de proiect si va lua decizia finala privind
finantarea sau respingerea proiectului.

Rezultatele finale vor fi anuntate prin email fiecarui solicitant de grant in parte in momentul
care se iau deciziile finale privind finantarea proiectului depus in concurs.

Deciziile luate de comisia de selectare sunt definitive si nu pot face obiectul nici unei forme
de recurs, si nici nu necesita o motivare sau o explicatie detaliata.

6. Contractul de contributie

Contractele dintre Biroul de cooperare al Elvetiei si partenerii sdi de implementare sunt
intocmite si semnate Tnainte de a da startul activitatilor (finantarea nu poate fi retroactiva) in
baza propunerii de proiect si a bugetului negociate si aprobate. Contractul ofera toate
informatiile detaliate privind implementarea proiectului si raportarea narativa si financiara.



