
 

 

 OFFRE DE STAGE 

Stagiaire académique 

Ambassade de Suisse à Montevideo 

 
 
 

 

 
Taux d’occupation: 100% Montevideo 01.02.2026 31.12.2026 

 
Ce stage vous permettra de vous immerger pleinement dans la diplomatie suisse. Vous pourrez 
vous confronter aux différents aspects du travail d’une ambassade et participer de manière 
déterminante à l'accomplissement de ses tâches. 
 
Votre rôle sera de soutenir l’ensemble des activités diplomatiques d’une petite représentation en 
charge des relations bilatérales avec l'Uruguay et le Paraguay. Cela comprend le développement 
des relations avec les partenaires de l’ambassade à tous les niveaux, la rédaction de rapports et 
l’organisation d’évènements et de visites. Vos qualités analytiques et rédactionnelles seront aussi 
nécessaires que votre capacité d’adaptation et sens du contact.  
 
Vous serez sous la responsabilité de la Collaboratrice politique, économique et culturelle, mais 
vous travaillerez aussi directement avec l'Ambassadeur. Votre champ d'activité particulièrement 
diversifié, dans un cadre aussi exigeant que stimulant, vous fera acquérir une connaissance 
profonde de la politique étrangère suisse et du fonctionnement de l'Administration fédérale. 
 
Le DFAE offre un environnement de travail formateur dans lequel votre esprit d’initiative est le 
bienvenu.  
 

Vos tâches:  Vos compétences et qualifications: 

- Suivi des développements politiques, 
économiques et sociaux en Uruguay et 
au Paraguay 

- Recherches et rédaction d’analyses  
- Suivi administratif et sur le terrain de 

projets culturels et de développement 
- Organisation et participation aux réunions 

de travail, évènements et voyages de 
service 

- Gestion des réseaux sociaux de 
l'ambassade 

- Soutien logistique et administratif 

 - Bachelor ou Master obtenu dans l'année 
précédant l'entrée en fonction 

- Citoyenneté suisse ou titulaire d'un permis 
de séjour et de travail en Suisse valable 
jusqu’à la fin du stage prévu 

- Excellentes connaissances de deux 
langues officielles de la Suisse et 
d'espagnol 

- Excellentes capacités analytiques et 
rédactionnelles 

- Autonomie, polyvalence, ouverture aux 
autres 

- Présentation sûre et professionnelle 
- Intérêt prononcé pour la politique 

étrangère suisse, l’Amérique du Sud et les 
enjeux politiques, économiques et sociaux 

- Aisance dans l'utilisation des médias 
sociaux (Facebook et Instagram) 

- Compétences interculturelles 

Contact 

Veuillez envoyer votre dossier de candidature (lettre de motivation, CV, diplôme(s) universitaire(s), 

notes de maturité gymnasiale, de bachelor et de master (le cas échéant), certificats de travail, ainsi 

que deux références) à Madame Melina Rocha, Collaboratrice politique, économique et culturelle 

(melina.rocha@eda.admin.ch). Madame Rocha se tient à votre disposition pour tout renseignement 

complémentaire. 

 

Délai de postulation: 03.10.2025 Entrée en fonction: 01.02.2026 Fin du contrat: 31.12.2026 
 
Veuillez consulter les conditions d'admission des stages académiques du DFAE. Les conditions 
qui y sont mentionnées doivent impérativement être remplies.  
 
L’Administration fédérale est attentive aux différents parcours de vie de ses collaborateurs et 
collaboratrices et en apprécie la diversité. Elle accorde la plus haute priorité à l’égalité de traitement. 
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